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	《地名命名、更名申报表》填写说明

一、封面填写内容：

（一）申报地名：填写申报名称的全称（包括专名和通名）；

（二）申报单位：填写申请单位全称；

（三）标准地名和批准文号：由市地名委员会办公室填写。

二、封里填写内容：

《地名命名、更名申报表》的各栏内容，应如实填写：

（一）命名（更名）名称：填写申报名称的全称（包括专名和通名）。用规范汉字书写（不使用简、繁体字）：

（二）汉语拼音：按照1984年12月中国地名委员会、中国文字改革委员会、国家测绘局颁发的《中国地名汉语拼音字母拼写规则（汉语地名部分）》拼写；

（三）别名（曾用名）：指除拟命名、更名名称外的其他称谓，包括规划用名、曾用名、俗名、简称、备用名等；

（四）类别：指申报名称的地理实体属性，如：住宅区、道路、桥梁、广场、绿地、公园、景点、专业市场、高层和大型建筑物、综合性建筑群等；

（五）名称含义、来历：主要写明申报名称的地名意义，以及涉及到的各种历史记载，演变更替，事件传说，文化背景等；

（六）概况：内容力求简明扼要

1、住宅区：座落位置、四至、占地面积、总建筑面积、绿化面积、楼幢数、层数、特点或特式等，命名内组团的应注明其幢数范围；

2、高层和大型建筑物：座落位置、四至、占地面积、总建筑面积、高度、层数（另注明地下层数）、绿化面积、广场占地面积（不包括绿地及停车场面积）、特式（结构）、特点（使用性质）等其他可以说明的情况；

3、道路（大道、路、街、巷、弄）：位置、起讫点、走向、长度、宽度、路面性质和需要说明的情况（如：沿街主要建筑、历史上著名人物在此居住或活动情况，古迹遗址和其他有纪念意义的事件等）；

4、桥梁：跨河桥应说明其位置，所跨河流、长度、宽度、跨度、结构；高架桥（立交桥、人行天桥）应说明其起讫点、长度、宽度、跨度、结构等；

5、综合性建筑群：座落位置、四至、使用功能、占地面积、总建筑面积，楼幢数、各单体建筑的高度、层次、建筑面积及配套设施情况等；

6、专业市场：座落位置、四至、占地面积、总建筑面积、楼幢数、使用功能等；

7、公园、绿地、景点、广场、各类场馆：座落位置、四至、占地面积、总建筑面积、绿化面积、使用功能等；

（七）申报单位：填写申请单位全称，并加盖单位公章；

（八）辖区街道（镇）意见：由申报项目名称的所在街道办事处（或镇政府）填写并盖章；

（九）审核单位意见：由申报项目名称的所在区地名管理部门填写并盖章；

（十）审批单位意见：由市地名委员会办公室填写并盖章；

三、一律采用墨水书写，字迹清晰、工整。
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